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Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli ( NN
br. 87/2008) i ¢lanka 56. Statuta Osnovne glazbene $kole Metkovié, Skolski odbor OGS
Metkovi¢ na sjednici odrzanoj 7. listopada 2022. godine na prijedlog ravnatelja donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU 2022./2023. GODINU

OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv osnovne Skole: OSNOVNA GLAZBENA SKOLA METKOVIC

Sjediste i adresa: Metkovi¢, Kralja Zvonimira 7

Broj i naziv poste: 20350 Metkovié

Telefoni:

Tajnik/ Ra¢unovodstvo:  (020) 683-515

Ravnatelj: (020) 683-516

Fax: (020) 683-516

E-mail: osnovna.glazbena.skola.metkovic@du.t-com.hr
Web stranica: wWww.ogs-metkovic.hr

Zupanija: Dubrovacko-neretvanska

Lokalna samouprava: GRAD METKOVIC
(oznaka grada: 264)

Sifra $kole u Ministarstvu znanosti obrazovanja i sporta RH: 19-049-003
Registarski broj korisnika drzavnog proracuna (RKDP ): 43781
( Razdjel 080/ Glava 015 — Osnovnoskolsko obrazovanje )
"Razina” financiranja: ( 31)
proracunski korisnik jedinice lokalne 1 podruc¢ne (regionalne) samouprave koji obavlja
poslove u sklopu funkcija koje se decentraliziraju.

o Osnovna glazbena $kola Metkovi¢ zapocela je samostalno sa radom 01. rujna
2008. godine.

o Skupstina DNZ dana 18. prosinca 2007. godine donijela je odluku o osnivanju
OGS Metkovi¢ ( Urbroj: 2117/1-04-07-14).

o Registrirana je u Trgovackom sudu u Dubrovniku ( Tt-08/473-4 od 17. lipnja
2008. - broj registarskog uloska: 090024656 ).

Matiéni broj poslovnog subjekta: 2399741

OIB: 96385161672

Sifra djelatnosti: 80220 — Tehnicko i strukovno srednje obrazovanje
Ziro-rac¢un: HR612484008 — 1104769111 kod RBA


mailto:osnovna.glazbena.skola.metkovic@.du.t-com.hr
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Ministarstvo znanosti i obrazovanja izdalo je RjeSenje 0 ispunjenju uvjeta za pocetak
rada i izvodenje osnovnoskolskog nastavnog plana i programa za glazbenu skolu (Urbroj:
533-10-07-0004 od 21. travnja 2008.) i to za instrumente: glasovir, gitara, flauta, klarinet,
saksofon, truba, rog, trombon i tuba.

MZO dana 6. lipnja 2013. godine donosi RjeSenje kojim OGS Metkovi¢ odobrava
izvodenje novih programa: violina, viola, violoncelo, kontrabas, harmonika i mandolina.

U prvi razred osnovne glazbene $kole u Skolskoj godini 2022./2023. upisano je ukupno
42 ucenika na temelju dostupnih mjesta unutar pojedinih instrumenata, interesa roditelja i
ucenika za pojedine programe i rezultata audicije za upis ucenika.

Broj ucenika $k. 2022./2023. god.: 1 —VIrazred / Ukupno 171 ucenik

Broj razrednih odjela: 14

Broj djelatnika: 25 ucitelj solfeggia ..........ooooiiiiiiiinin, 2
ucitelj glasovira ...........oooevviniiniininnnn, 5 (1 vanjski suradnik)
ucitelj flaute...........ooooiiiiiii 1
ucitelj klarineta ... 1
UCHEl] trube ..o 1
ucitelj trombona ..............cceceeeeeeeneeene. 1 (vanjski suradnik)
ucitelj gitare .........oooiiiiiiiii, 3
ucitelj violine ............ociiiiii il
ucitelj harmonike ..............c.ocviviiiienn 1
ucitelj saksofona ......................ooeeel. 1 (vanjski suradnik)
ostali djelatnici ................ooooii 7

(ravnatelj, tajnik-1, racunovoda 1 (zamjene)-2, spremacice-2 i domar)

Ravnatelj §kole: Zvonko Knezevi¢, prof.

1. PODRUCJE RADA, PROGRAMI I TRAJANJE

Podrucje rada Osnovne glazbene skole Metkovi¢ je glazbeni odgoj i obrazovanje djece i
mladeZi u trajanju od Sest godina.
Osnovna glazbena $kola Metkovi¢ ukupno ima Cetiri odjela u kojima se odvijaju programi za
11 instrumenata.
Procelnici strukovnih odjela:
- Odjel za klavir, procelnica: Karmen Stojié. prof.
- Odjel za puhace, pro¢elnica: Mihaela Pavlovié, prof.
- Odjel za gitaru i violinu, progelnik: Zeljko Mandari¢, prof.
- Odjel za teoriju i harmoniku, procelnik: Dragan Gutié, prof.

Osnovnoskolsko glazbeno obrazovanje Osnovne glazbene Skole Metkovi¢ obuhvaca
skupnu nastavu solfeggia dva sata tjedno po 45 minuta (od I. do VI. razreda), skupno
muziciranje (zbor osnovne Skole) Cetiri sata tjedno po 60 minuta (od III. do VI. razreda),
teoriju glazbe (izborni predmet) jedan sat tjedno po 45 minuta (za VI. razred) te individualnu
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nastavu klavira, harmonike, gitare, flaute, klarineta, trube, trombona, roga, i saksofona (dva

sata tjedno po 30 minuta od 1. do Ill. razreda, odnosno dva sata tjedno po 45 minuta od IV. do
VI. razreda).

2. UVJETI RADA

2.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovnu glazbenu skolu Metkovi¢ pohadaju ucenici sa podrucja grada Metkovica sa
naseljima Vid, Prud i Glusci te op¢ine Zazablje sa naseljima Bjeli Vir, Mliniste i op¢ine Kula
Norinska sa naseljima Krvavac, Momi¢i i Podrujnica. U gradu Metkovicu djeluju dvije
Osnovne $kole koje sa podru¢nim odjeljenjima imaju cca. 1.700 ucenika 1 jedna Skola u Kuli
Norinskoj sa cca 100 ucenika.

2.2. PROSTORNI UVJETI

Osnovna glazbena skola Metkovié svoju djelatnost obavlja u iznajmljenom prostoru u
zgradi Glazbenog domu u Metkovic¢u. Skola ima opremljene uredske prostore, dvoranu za
produkcije, spremiste instrumenata, zbornicu, 7 ucionica i 4 sanitarna ¢vora.

Za javne nastupe — koncerte, osniva¢ je osigurao prostor Koncertne dvorane
Gradskog kulturnog sredista.

2.3. OPREMLJENOST

Opremljenost prostora primjerena je potrebama. Uz obvezni Skolski inventar (klupe,
stolice, $kolske ploce, muzicka linija), Skola raspolaze sa slijede¢im glazbenim
instrumentima: 5 koncertnih klavira, 5 pianina, 1 elektri¢ni klavir, 8 Kklarineta, 1 basklarinet,
8 flauta, 1 oboa, 4 saksofona, 7 truba, 6 trombona, 3 roga, 2 eufonija, 1 tuba, 3 harmonike, 1
ksilofon, 1 orkestralna zvona, 7 gitara i 17 violina.

Tajnistvo je opremljeno sa dva racunala (za tajnicu i za voditelja raunovodstva) te
jednim fotokopirnim aparatom, a ured ravnatelja s jednim ra¢unalom. Zbornica je opremljena
S jednim raCunalom 1 fotokopirnim aparatom. Svaka ucionica ima prenosno ra¢unalo za
potrebe vodenja e-dnevnika.

2.4. STANJE SKOLSKOG OKOLISA

Zgrada u kojoj djeluje skola (Glazbeni dom) nalazi se u najuzem centru grada i nema
zelenih povrSina.

3. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U 2022./2023. SKOLSKOJ GODINI
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3.1. PODACI O UCITELJIMA

Godina | Godine Tjedno | Skolska

Red. Ime i prezime ucitelja rodenja | radnog Struka radno | sprema
br. staza vrijeme

1 2 3 4 5 6 7

| - UGITELJI ZAPOSLENICI:

1. | DRAGAN GUTIC 1976 20 prof. solfeggia 40 VSS

2. | KARMEN STOJIC 1973 25 prof. glasovira 40 VSS

3. | SLADANA KNEZEVIC 1965 26 mag.gl.umjetnosti 40 VSS

4. [ IRENAVUCIC 1989 2 mag muz.violina 40 VSS

5. MIRKO VIOLIC 1975 15 mag.gl.umjetnosti 40 VSS

6. MARIJA BERLJAK 1988 9 prof. klarineta 40 VSS

7. MIHAELA PAVLOVIC 1977 5 prof.flaute 40 VSS

8. ROBERT SIVRIC 1996 3 glazbenik gitarist 18 SSS

9. MARIJA JERKOVIC 1977 9 mag.gl.umjetnosti 22 VSS
10. JOSIP BOSNJAK 1995 2 prof. klavira 40 VSS
11. | ZELJKO MANDARIC 1984 4 prof. gitare 40 VSS
12. | JOSIPA MARKOTA 1983 8 prof. teorijskih pr. 40 VSS

) Magistar glazbene
13. | ANTE MUSTAPIC 1989 0 umjetnosti 20 SSS
14. | ROMEO HERCEG 1985 7 glazbenik klavirist 40 SSS
Il - UCITELJI VANJSKI SURADNICI

15. | JAVORKO POPOVIC 1955 32 prof. trombona 20 VSS
16. | ERNA CIzMIC REBIC 1989 6 mag.muz.saksofon 18 VSS
17. | MATEA JURILJ 1987 5 Mag.muz.teorije 9 VSS

Pred sam pocetak Skolske 2008./2009., to¢nije 19. kolovoza 2008. od Ministarstva znanosti
i obrazovanja (KLASA: 602-02/08-07/01104 URBROJ: 533-10-08-0002) skola je dobila
odobrenja za radna mjesta i to kako slijedi:

ucitelj solfeggia .........oooviiiiiiii 1 izvrSitelj s punim radnim vremenom
ucitelj glasovira ..o 3 izvrSitelja s punim radnim vremenom
ucitelj flaute ...........cooiiiiii 1 izvrsitelj s punim radnim vremenom
ucitelj klarineta (saksofona) ................oooeeiiiint. 1 izvrsitelj s punim radnim vremenom
ucitelj trombona (trube,rogaitube) ...................... 1 izvrSitelj s punim radnim vremenom
uCitel] gitare. ........oovveiiii i 1 izvrSitelj s punim radnim vremenom
tanik Lo 1 izvrSitelj s punim radnim vremenom
voditelj raCunovodstva ............cooooeiiiiiiiii 1 izvrsitelj s punim radnim vremenom
SPIEMACICA vttt et et e et e e et eeeeaenn 2 izvrsitelja s punim radnim vremenom
domar ......ooiiii 1 izvrsitelj s punim radnim vremenom
ravnatel] .. ... 1 izvrsitelj s punim radnim vremenom

Od tada Skola je od MZO-a dobila nove suglasnosti za radna mjesta i nove sate za pojedine
predmete (gitara, violina, glasovir..) ¢ime je prosirila svoju djelatnost i povecala broj upisanih
ucenika.
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3.2. PODACI O RAVNATELJU

Godina | Godine Tjedno |Skolska
Red.| Ime i prezime ravnatelja | rodenja radnog Struka radno |sprema
br. staza vrijeme
1 2 3 4 5 6 7
ZVONKO KNEZEVIC akademski muzicar
1. lravnatelj 1959. 35 i profesor klarineta 40 VSS

3.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA

Godina | Godine Radno Tjedno | Skolska
Red. Ime i prezime rodenja | radnog mjesto radno | sprema
br. staza vrijeme
1 2 3 4 5 6 7
1. |JELENA BARTULOVIC 1972 18 tajnik 40 VSS
2. | JULIJA ZONJIC (zamjena) 1989 4 vod.radunov. 40 VSS
3. | JAGODA OBSIVAC 1962 15 spremadica 40 SSS
4. | VESNA DONKIC 1970 25 spremacica 40 SSS
5. | PERO BUGUM 1970 15 domar 40 VSS
6. | VESA PAZIN 1976 19 vod.ragunov. 40 VSS
7. |SLAVICA PEROJEVIC 1988 5 vod.raéunov. 40 VSS

4. ORGANIZACIJA RADA

4.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

— _52 - c c @)
RAZRED BROJ 2 | £ 5 S § :,g, g g é 3 3
ODJELA | & F 2 El 8| = Sl = (| of 2 2
=i = = » = 5
[ 15 | 7 4 4 3 6 2 |1 42
I 13 | 8 4 2 3 2 1 33
1l 6 4 5 3 2 4 1 25
\Y, 7 6 4 1 1 1 1 2 23
V 12 | 5 2 4 3 2 3 1 33
VI 4 5 2 1 1 1 1 15
UKUPNO: 57 | 35 | 17 | 14 | 14 | 16 | 6 6 | 1] 4 171
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4.2. ORGANIZACIJA SMIENA

Uvazavaju¢i problematiku prvenstveno dvosmjenskog rada u osnovnim S$kolama,
nepostojanja javnog gradskog prijevoza, prostorne i druge mogucénosti, oblik nastave (skupna
I individualna) - Osnovna glazbena S$kola Metkovié organizira nastavu primjereno
raspolozivom vremenu, prvenstveno ucenika.

Nastava se odrzava svakim radnim danom u vremenu od 7:00 do 20:00 sati.
4.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Sukladno Odluci o pocetku 1 zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju
odmora ucenika osnovnih i srednjih $kola za Skolsku godinu 2020./2021. koju je donio
ministar znanosti i obrazovanja propisano je slijedece:

Nastavna godina pocinje 5. rujna 2022. godine, a zavrsava 21. lipnja 2023. godine,
odnosno 26. svibnja 2023. godine za ucenike zavrsnih razreda srednje Skole.

- Nastava se ustrojava u dva polugodista.

- Prvo polugodiste traje od 5. rujna 2022. godine do 23. prosinca 2022. godine.

- Drugo polugodiste traje od 9. sije¢nja 2023. godine do 21. lipnja 2023. godine, a za
ucenike zavrsnih razreda srednje $kole do 26. svibnja 2023. godine.

Nastava se organizira i izvodi najmanje u 175 nastavnih dana, a za u¢enike zavr$nih
razreda srednje Skole najmanje u 160 nastavnih dana.

Jesenski odmor za ucenike pocinje 31. listopada 2022. godine i traje do 1. studenoga
2022. godine, s tim da nastava pocinje 2. studenoga 2022. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ué¢enike poc¢inje 27. prosinca 2022. godine i traje do 5.
sijenja 2023. godine, s tim da nastava pocinje 9. sijenja 2023. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 20. veljace 2023. godine i zavr$ava
24. veljace 2023. godine, s tim da nastava poc¢inje 27. veljace 2023. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 6. travnja 3. godine.

Ljetni odmor pocinje 23. lipnja 2023. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni,
razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad, zavrsni rad ili ispite
drzavne mature, za uc¢enike u programima ciji se veci dio izvodi u obliku prakti¢ne nastave 1
vjezbi kao 1 za ucenike koji u to vrijeme imaju stru¢nu praksu, $to se utvrduje godiSnjim
planom i programom rada Skole.

GODISNJI KALENDAR RADA:
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Broj dana u mjesecu
O w z
Z" Ukupno > <
3 c_nl i i kalendar. dana| © | ‘'S <Z( (@)
e) Mjesec I ' = | 3 = Napomene
< O | teku¢a godina = | = s
@ Q| © 2 <
S (3+4+5) | Z | m < 5
= <
P
1 2 3 4 | 5 6 7 8
Nastavna godina:
IX. 2022. 30 4 22 20  |5.9.2022. - 21.6. 2023.
X. 2022. 31 5 21 21
I
1.11. Dan Svih svetih
18.11.Dan sje¢anja na zrtve
Dom.rata i Dan sjeéanja na
Xl. 2022. 30 4 | 2 21 20 zrtvu Vukovara inSkabrnje
25.12. Bozi¢
Xll. 2022. 31 4 | 2 21 17 26.12. Sveti Stjepan
1.1. Nova godina
I. 2023. 31 512 21 17 6.1.Sveta tri kralja
1. 2023. 28 4 20 15
1. 2023. 31 4 23 23
9. 4. Uskrs
10..4. Uskrsni ponedjeljak
V. 2023. 30 5|2 19 13
Il
1.5. Praznik rada
V. 2023. 31 4 2 21 21 30.5. Dan drzavnosti
22.6. Dan a.f.b. RH (N)
16..6. Tijelovo
VI. 2023. 30 4 | 2 20 14
Dan Skole
VII. 2023. 31 5 21
5.8. Dan pobjede i dan
zahvalnosti
VIII. 2023. 31 4 | 2 22 15.8. Velika Gospa
Radni dani: Pon. - Pet.
Petodnevni radni tjedan
UKUPNO: 365 52 |14 254 181 (8 sati dnevno / 40 sati tjiedno)
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5. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

5.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA

Osnova za izra¢unavanje je 70 sata nastave jednog ucenika po predmetu.

Glasovir = 3310
Korepeticija = 140
Harmonika = 769
Gitara = 1911
Flauta = 722
Trombon = 279
Saksofon = 442
Klarinet = 746
Truba = 419
Solfeggio = 1960
Violina = 746
Tuba = 47
Skolski orkestar = 140
Veliki Djecji zbor = 140
UKUPNO: = 12.471

5.2. DODATNI RAD ( RAD S DAROVITIM UCENICIMA )

Za ucenike koji pokazuju interes 1 sposobnost tijekom cijele Skolske godine planira se
dodatni rad na pripremanju posebnih programa (po kategorijama uzrasta) za Zupanijska i
driavna natjecanja.

Kroz dodatnu nastavu ucenicima ¢e se omoguciti da rade teze i1 sloZenije zadatke, da
dublje ulaze u pojedina stru¢no-nastavna podrucja, da steknu viSe znanja 1 da ga shvate s vise
razumijevanja nego Sto je predvideno nastavnim planom i programom za prosjecne ucenike.

Najuspjes$niji ucenici ¢e moéi pokazati svoje mogucnosti i steCena znanja I na
medunarodnim natjecanjima.

5.3. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Svoju ulogu Skola ostvaruje i javnom kulturnom djelatno$¢u u sredini u kojoj se
nalazi. I ove Skolske godine nastojati ¢emo posti¢i §to bolje rezultate u ostvarivanju zadataka
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ovog dijela $kolske aktivnosti. Skola takoder provodi suradnju s roditeljima, s drugim
Skolama, s gospodarskim i drustvenim organizacijama grada Metkovic¢a te kroz ucesce u
javnim manifestacijama grada Metkovica.

Skola ée organizirati prigodne svecane programe — koncerte.

-studeni................ Mali koncerti

- prosinac............... Koncert povodom Svetog Nikole

- prosinac............... Bozi¢ni koncert udenika OGS Metkovié
-veljada................ Koncert pod maskama

-ozujak.............n. Koncert natjecatelja

-travanj................. Dan §kole - koncert uéenika OGS Metkovié
-svibanj................ Proljetni koncert

-svibanj................ Mali koncerti

-svibanj................ Dani glazbene $kole — koncerti u¢enika OGS Metkovié
-lipanj..........o... Zavr$ni koncert uéenika OGS Metkovié

Za neke javne koncerte i natjecanja odrzati ¢e se audicija ucenika.
Uz navedene skolske koncerte svi uditelji OGS odrzati ¢e javne satove, najmanje dva puta u
Skolskoj godini, sa svim uéenicima iz svoje klase.

Planiramo da u 2022./2023. godine ucenici sudjeluju koncertu dje¢jih zborova
osnovnih $kola doline Neretve, i obiljezavanju Svjetskog dana glazbe organizaciji Centra za

kulturu i sport grada Metkovica.

Organizirati ¢e se posjet koncertima, a prvenstveno susreti s mladim glazbenicima susjednih
skola.

S posebnom paznjom Skola ostvaruje suradnju s Hrvatskim drustvom glazbenih i plesnih
pedagoga.

5. 4. SUDJELOVANJE NA NATJECANJIMA

U skolskoj 2022./2023. godini ucenici ¢e sudjelovati na natjecanjima U organizaciji
Hrvatskog druStva glazbenih i plesnih pedagoga (HDGPP), medunarodnom natjecanju
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"Daleki akordi” u organizaciji Glazbene Skole Josipa Hatzea iz Splita ¢e neki u€enici 1 na
medunarodnom natjecanju Woodwind & Brass u organizaciji Glazbene $kole u Varazdinu.

5.5. SURADNJA S RODITELJIMA

Zeleéi §to vise pomoéi uéenicima, nastojimo ostvariti §to bolju suradnju s roditeljima.
Zelimo da se roditelji ne osjecaju kao gosti u $koli nego kao istinski suradnici. Zelimo
pozitivan odnos roditelja i ucitelja.

Zelimo dobru suradnju s roditeljima, poduzeéima i ustanovama koji nam mogu
pomo¢i u ostvarivanju godiSnjeg plana i programa rada skole.

6. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

6.1. TJEDNO ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

Sukladno ¢lanku 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
utvrden je tjedni broj sati nastave za ucitelje U umjetnickim Skolama.

Pridrzavajuéi se ovih normativa $kola je napravila raspored satnica po uciteljima:

Tjedno
; . L u
Ime i prezime ucitelja Struka redovnoj Ostala radno
nastavi zaduzenja vrijeme

| - UCITELJI ZAPOSLENICI:

DRAGAN GUTIC ucitelj solfeggia 22 18 40
KARMEN STOJIC ucitelj glasovira 22 18 40
SLADANA KNEZEVIC ucitelj glasovira 22 18 40
DRAZEN LASKAC ugitelj klarineta 22 18 40
IRENA VUCIC ugitelj violine 22 18 40
MIHAELA PAVLOVIC ucitelj flaute 22 18 40
MIRKO VIOLIC ucitelj gitare 22 18 40
MARIJA JERKOVIC ucitelj solfeggia 12 10 22
ROBERT SIVRIC ucitelj gitare 10 8 18
MATEA JURILJ ugitelj glasovira 9 16 25
JOSIP BOSNJAK ugitelj glasovira 22 18 40
JOSIPA MARKOTA ucitelj harmonike 22 18 40
ZELJKO MANDARIC uditel] gitare 22 18 40

Il - VANJSKI SURADNICI:

JAVORKO PQPOVIQ uditelj trube 9 7 16
ERNA CIZMIC REBIC ucitelj saksofona 10 8 18
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6.2. STRUCNA USAVRSAVANJA UCITELJA

Ucitelji koji su u zaposleni po osnovi Ugovora o radu usavrSavati ¢e se na
seminarima i ostalim stru¢nim skupovima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje i
Hrvatskog drustva glazbenih i plesnih pedagoga.

Zainteresiranim uciteljima, 0visno o sredstvima u skoli, biti ¢e omogucéena nazo¢nost
na natjecanjima kao slusatelji.

7. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA I ORGANA UPRAVLJANJA

7.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA
Najvaznije struéno tijelo Skole je Uciteljsko vijece.

Ono se redovito sastaje jednom mjese¢no. Svi uditelji su obvezni sudjelovati na
sjednicama, aktivno sudjelovati u radu i provoditi dogovorene zakljucke. Uciteljsko vijece
poduzimati ¢e mjere za unapredivanje cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada, te preporucivati
organizacijske oblike odgojno-obrazovnih aktivnosti.

U ovoj Skolskoj godini planiramo 10 sjednica. SadrZaji tih sjednica vidljivi su u
slijedecoj tablici:

MJESEC SADRZAJ RADA

- pripreme za pocetak Skolske godine

- organizacija nastave u skolskoj 2022./2023. godini
VIII. - kalendar skole

- seminari

- prvirazred — prijemni ispiti

IX - organizacija rada na pocetku godine
' - radne obveze ucitelja i strucnih suradnika
- zamolbe i Zalbe roditelja
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- raspored novoupisanih uc¢enika

X - pedagoska dokumentacija
' - roditeljski sastanci
- tekuca problematika

XI. - evidentiranje ucenika za predstoje¢a natjecanja

XII.

- organizacija koncerata

- pedagoske teme
- analiza primjene suvremenih metoda rada, te
nastavne tehnologije u odgojno-obrazovnom
1. procesu

1 - provodenje natjecanja
' - tekudi problemi

V. - Organizacija Dana skole

- organizacija upisa uCenika
vV - utvrdivanje prijedloga Skolskog kurikuluma za
' 2022./2023. godinu

- analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine
- zamolbe 1 Zalbe roditelja
VI. - izvjesée o radu u protekloj $kolskoj godini
- analiza realizacije rada Skole na osnovu godisSnjeg
plana i programa

7.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor $kole odrzavat ée sjednice prema potrebi, a razmatrat ée slijedede
sadrzaje:
- donoSenje Godisnjeg plana i programa Skole, Pravilnika te ostalih akata utvrdenih
Statutom skole
- izvjeSc¢a ravnatelja o radu skole
- kadrovska problematika, poslovna politika $kole, financijsko poslovanje Skole,
zaStita prava djelatnika, razmatranje predstavki i prijedloga gradana o pitanjima
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vaznim za rad Skole, ostali sadrZaji utvrdeni Zakonom, Statutom i drugim aktima
skole

Ostale sjednice mogu se sazivati po potrebi, zbog tekuée problematike, u skladu sa
Poslovnikom o radu kolegijalnih tijela.

Obveze upravljanja Skolom, Skolski odbor izvriava na sjednicama u detaljnim
analizama i raspravama. Teme i problemi vidljivi su iz dnevnog reda sastanka.

Skolski odbor donosi odluke sukladno Pravilniku o radu kolegijalnih tijela.
Svu potrebnu pomoé u ostvarivanju programa rada Skolskom odboru pruzit ¢e ravnatelj i
tajnica Skole.

7.3. PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

Voditelj i stru¢ni voditelj Skole je ravnatelj. Temeljem obveza i ovlasti u skladu s
Zakonom 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i Statuta OGS Metkovié,
ravnatelj ¢e raditi:

1. Planiranje i programiranje
1.1. Izrada godis$njeg plana i programa skole
1.2. Izrada skolskog kurikuluma
1.3. Sudjelovanje u izradi prijedloga financijskog plana
1.4. Planiranje rada Uc¢iteljskog i Razrednog vijeca

2. Organizacijski poslovi
2.1. Izrada prijedloga zaduzenja ucitelja
2.2. Organizacija i provodenje razrednih i pripremnih ispita
2.3. Sudjelovanje u izradi rasporeda sati
2.4. Organizacija tehnickih priprema za pocetak Skolske godine
2.5. Iniciranje nabavke nastavni pomagala
2.6. Sudjelovanje u izradi strukture radnog vremena, te kontrola i praéenje

3. Pedagosko-instruktivni i savjetodavni rad
3.1. Uvid u sve oblike nastave s pripremama i razgovorom

4. Analiticko studijski rad
4.1. Sudjelovanje u izradi analize rezultata uCenja 1 vladanja na kraju odgojno-
obrazovnog razdoblja
4.2. Koordinacija na izradi izvjestaja o radu Skole
4.3. Izrada izvjestaja o radu Skole
4.4. Sudjelovanje u izradi 1 obradi statistiCkih podataka 1 analiza.

5. Rad u struénim organima
5.1. Sudjelovanje u pripremama i radu Uciteljskog vijeca
5.2. Pripremanije i sudjelovanje u radu Skolskog odbora
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10.

11.

12.

5.3. Uvid 1 kontrola provodenja odluka stru¢nih organa

Suradnija s djelatnicima Skole
6.1. Rukovodenje i koordinacija rada financijske i pravne sluzbe
6.2. Suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

Suradnja s institucijama i organizacijama

7.1. Suradnja s prosvjetnim institucijama: Ministarstvo znanosti i obrazovanja,
Agencija za 0dgoj i obrazovanje, Zupanijski ured ... ,

7.2. Suradnja s osnovnoskolskim ustanovama i srednjom $kolom

7.3. Suradnja s gospodarskim organizacijama

7.4. Suradnja s kulturnim institucijama.

Rad na pedagoskoj dokumentaciji
8.1. Uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije
8.2. Vodenje dnevnika rada

Poslovi na samozastiti u skoli

Neposredni odgojno-obrazovni rad

Rad s roditeljima i strankama

Ostali poslovi

12.1. Stru¢no usavrSavanje

12.2. Rad aktiva ravnatelja

12.3. Kontrola radne discipline
12.4. Ostali nepredvideni poslovi

7.4. PLAN RADA TAJNIKA SKOLE

(@) Upravno pravni poslovi:

- izrada nacrta op¢ih akata,

- odlaganje, cuvanje i davanje na uvid op¢ih akata,

- pracenje zakona 1 drugih propisa radi njihove primjene,

- pripremanje pojedinac¢nih akata (odluka, rjeSenja, ugovora),

- samostalno 1 uz pomo¢ ravnatelja rjeSavanje podneska i1 druge sluzbene poste
iz podrucja op¢ih poslova,

- vodenje statisticke evidencije 1 Cuvanje pecata, Stambilja i1 zigova,

- obavljanje stru¢nih poslova za Skolski odbor, stru¢ne organe i komisije,

- konzultacije oko sazivanja sjednica i sastanaka,

- briga o pravovremenom obavjestavanju za sjednice,

- sudjelovanje u radu Skolskog odbora i drugih organa Skole,

- vodenje zapisnika Skolskog odbora,

- obavljanje stru¢nih i administrativnih poslova vezanih za registraciju Skole
(upis u sudski registar, promjene upis, prijavljivanje ovlastenih osoba za
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potpisivanje i sl.),
- obavljanje i drugih poslova vezanih za nadleznost tajnika.

('b) Opéi i kadrovski poslovi:

- ispunjavanje prijava za potrebnim radnicima i1 dostava nadleznoj upravi
Ministarstva prosvjete i Sporta, te nadleznoj ispostavi Zavoda za
zaposljavanje,

- sastavljanje oglasa i natjeCaja za popunjavanje upraznjenih radnih mjesta i

obavljanje poslova u vezi sa provodenjem istih,

- pripremanje odluka, rjeSenja i izjava koje radnici potpisuju, uru¢ivanje na
potpis, odlaganje i uvanje,

- izrada odluka o izboru kandidata, o zasnivanju radnog odnosa, pripremanju
ostalih rjeSenja, pismenih naloga, odluka i drugih akata,

- vodenje mati¢ne dokumentacije i evidencije,

- unoSenje podataka u radnju knjizicu, vodenje maticne knjige radnika,

- dostava izvjestaja Zavodu za zaposljavanje o radnicima primljenim na rad i

0 prestanku rada,

- sudjelovanje u izradi godi$njeg plana rada Skole, te drugih planova i

programa koji se donose u Skoli

(c¢) Uredsko poslovanje:

- primanje, otvaranje i pregled primljenih podnesaka i poste,

- vodenje urudzbenog zapisnika, upisivanje akata, razvrstavanje i uru¢ivanje
pojedincima,

- kompletiranje poStanskih posiljka i predaja na posti,

- izrada popisa ucenika za sve potrebne namjene,

- izrada uvjerenja ucenicima i radnicima,

- odlaganje rijeSenih predmeta u arhivu,

- suradnja sa ustanovama, raznim drzavnim organima, tijelima drzavne i
gradske uprave i dr.

- vodenje evidencije o svjedodzbama, u¢enickim knjizicama i dr.

- u suradnji s ravnateljem odobrava nabavke materijala za sitne popravke i
materijala za uredsko poslovanje,

- suraduje s ravnateljem 1 ostalim radnicima radi ostvarivanja uspjesnog
poslovanja i djelotvornijeg obavljanja djelatnosti,

- vodi administrativne poslove oko osiguranja ucenika i radnika,

- obavlja i druge poslove administrativnog karaktera a posebno prema
programu rada Skole, ravnatelja i Skolskog odbora.

(d) Struéno usavr$avanje:

- stalno pracenje pozitivnih propisa vezanih uz obavljanje poslova tajnika,
- prisustvovanje seminarima i savjetovanjima.

7.5. PLAN RADA RACUNOVODE SKOLE

(a) Financijsko-racunovodstveni poslovi:
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- izrada glavnog godi$njeg financijskog izvjestaja,

- izrada povremenih obracunskih izvjestaja za razdoblja (tromjesecno,
polugodis$nje, devetomjesecno financijsko izvjeStavanje),

- izrada izvjesca i informacija o financijskom stanju,

- izrada dopisa i rjeSenja spisa koji se odnose na materijalno-financijsko
poslovanje,

- sudjeluje u pripremama sjednica Skolskog odbora kada su na raspravi pitanja
financijskog poslovanja,

- prikupljanje, sredivanje i provodenje dokumenata koji se knjize,

- kontiranje, prikupljanje i knjizenje dokumentacije,

- procis¢avanje konta u financijskom poslovanju sluzeéi se potrebnim internim
knjigovodstvenim temeljnicama, te informiranje rukovodioca o eventualnim
propustima,

- sredivanje proknjizene knjigovodstvene dokumentacije po vrstama i
odlaganje u arhivu,

- odlaganje dokumentacije financijskog knjigovodstva nakon glavnog
financijskog izvjestaja.

- obavljanje i drugih povremenih poslova koji po svojoj naravi spadaju u krug
poslova racunovodstva.

(b) Vodenje analitickih evidencija:

- vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna,

- knjizenje analiti¢kih evidencija dobavljaca i kupaca i izrada bruto bilance,

- uskladivanje pomoc¢ne evidencije s glavnom knjigom,

- kontrola obrazaca 10S, usporedivanje stanja i uskladivanje salda dobavljaca.

(c) Vodenje evidencije osnovnih sredstava i sitnog inventara:

- vodenje knjige osnovnih sredstava,

- vodenje kartica osnovnih sredstava,

- knjizenje svih promjena u analitickoj evidenciji osnovnih sredstava,

- predracun, obraCun amortizacije i revalorizacije,

- vodenje kartica sitnog inventara,

- uskladivanje inventurnog stanja osnovnih sredstava i sitnog inventara sa
knjigovodstvenim stanjem.

(d) Stru¢no usavrSavanje:
- pracenje propisa za obavljanje poslova racunovode,
- prisustvovanje struénim seminarima i savjetovanjima.

7.6. PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

Za potrebe §to cjelovitije organizacije rada Skole svoj ée doprinos dati i Vijeée
roditelja.
Svrha rada je posti¢i kvalitetnu, kreativnu i korisnu suradnju roditelja i Skole na podru¢ju:
- pedagoskog ozra¢ja Skole
- materijalnog ozra¢ja Skole
- socijalnog ozra&ja Skole

Zadaci suradnje su:
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- izrada zajednickog plana i1 programa rada

- edukacija roditelja o najnovijim pedagosko-psiholoskim spoznajama

- informiranje o rezultatima pedagoskih istrazivanja koja se provode u skoli
- upoznavanje Skole s obiteljskim problemima i obrnuto

- ukljuéivanje roditelja u sve izvannastavne aktivnosti Skole

- ukljuéivanje roditelja u kulturnu i javnu aktivnost Skole

- jacati suradnicke odnose

- ukljuciti roditelje i u vrednovanje odgojno-obrazovnog rada

- ostali zadaci prema iskazanim interesima roditelja

Njihova uloga je iznimno vazna. Naime, svaka pomo¢ u priblizavanju Skole medijima,
jedinicama lokalne samouprave, predstavnicima Grada, MZO, od posebnog je znacaja za
rjeSavanje vitalnih problema Skole.

Vijece Ce se sastajati prema potrebi vise puta tijekom Skolske godine.

8. OSTALO

Osnovna glazbena $kola Metkovi¢ kao javna ustanova osnovana je 2008. godine i
konstantno se razvija zbog velikog interesa djece i roditelja. Kao takva ima veliki potencijal
za koji su potrebna konstantna ulaganja. Kontinuirano se nabavlja notni materijal te
instrumenti za potrebe Skole. U tijeku je izrada glavnog projekta za gradnju nove $kolske
zgrade. Skupa sa uvodenjem novih programa, povecanjem broja ucenika, planiranjem i
kadrovskim popunjavanjem Skola nastoji ostvariti optimalne uvjete da bi §to prije mogla
izvoditi program Srednje glazbene Skole. Buduci da roditelji u toj djecjoj dobi nisu skloni
odvajati djecu od kuce, a upisom u najblize srednje glazbene Skole bi to morali, sve vise se
namece potreba otvaranje programa Srednje glazbene Skole u Metkovicu. Upisno podrucje
buduce skole bilo bi Dolina Neretve s mjestima Opuzen i Plo¢e koja imaju osnovne glazbene
Skole, a budu¢im rjeSenjem prometne povezanosti s poluotokom PeljeScem i1 otokom
Kor¢ulom upisno podrucje bi se prosirilo na mjesta Orebi¢ i Korculu koji takoder imaju
osnovne glazbene $kole. Zbog zajednickog interesa navedenih mjesta projekt osnivanja
Srednje glazbene skole u ovom dijelu Zupanije bio bi realan i opravdan.

U Metkovicu, 7. listopada 2022. godine

Usvojeno na sjednici Skolskog odbora dana 7. listopada 2022. godine

Ravnatelj: Predsjednik Skolskog odbora:

Zvonko Knezevi¢, prof. Dragan Guti¢, prof.

KLASA: 602-11/22-01/01
URBROJ: 2117/1-22-04-22-1
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