KATALOG INFORMACIJA
Osnovne glazbene Skole Metkovic
METKOVIC

Metkovi¢, oZujak 2012.



Sukladno ¢lanku 4. stavak 2. Zakona o pravu na pristup informacijama (“NN” br.172/03,
144/10, 37/11, 77/11) ) ravnatelj OGS Metkovié¢ donosi:

I. UVODNE NAPOMENE

Katalog sadrzi informacije s opisom sadrZaja, namjenom, nacinom osiguravanja i
vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

OGS Metkovi¢ kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup informacijama na sljedeci
nacin:
1. putem sluibene web stranice Skole:
e informacije o ustroju i nadleinosti Skole
e informacije o zaposlenicima
¢ informacije o aktivnostima Skole
e informacije o pravnim i drugim aktima Skole
e informacije o ucenickim aktivnostima
e informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
e informacije o nacinu i pravilima Skolovanja
e najave aktivnosti Skole
e objave priopcenja za javnost

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene
informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju
ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

Il. OSNOVNI PODATCI O OGS METKOVIC
OGS Metkovi¢ obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli i izvodi nastavu osnovnog glazbenog obrazovanja i odgoja djece i

mladezi.

Djelatnost OGS Metkovi¢ je osnovno glazbeno obrazovanje djece i mladeii.

Poslovi u okviru djelatnosti OGS Metkovic:




e upisi u Skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuce evidencije i
dokumentacije,

e organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s
ucenicima te vodenje odgovarajuce evidencije,

e vrednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o
ucenickim postignuéima,

e organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,
e izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

e upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu — zajednicki
elektronicki upisnik u¢enika

OGS Metkovi¢ upravljaju ravnatelj i Skolski odbor.

Ill. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJIA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i
koje nadzire OGS Metkovic i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadrzaja informacija,

¢) namjena informacija,

d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

OGS Metkovi¢ posjeduje informacije, raspolaZe s informacijama i nadzire informacije o:
e ustroju i nadleznosti Skole
e zaposlenicima
e aktivnostima Skole
e pravnim i drugim aktima Skole
e nacinu i pravilima Skolovanja
e uceni¢kim aktivnostima
e meduinstitucionalnim aktivnostima Skole.

b) Opis sadrZaja informacija

e ustroj i nadleznost Skole (opis djelokruga rada sluzbi)

e zaposlenici (osnovni podatci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvanja
zaposlenika)

e aktivnosti Skole (3kolske i vangkolske aktivnosti)

e pravniidrugi akti Skole (Statut i pravilnici Skole, naputci i sl.)

e nacin i pravila Skolovanja

e ucenicke aktivnosti (Vije¢e ucenika)



e meduinstitucionalne aktivnosti Skole

¢) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

d) Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za
ostvarivanje prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

e pisanim putem na postansku adresu Skole:
OGS Metkovi¢
Kralja Zvonimira 7

20 350 Metkovié

e putem elektronicke poste na sljedecu adresu:
osnovna.glazbena.skola.metkovic@du.t-com.hr

e telefonom na sljedece brojeve:
020/683-515
e telefaksom na sljedeci broj:
020/683-516
e usmenim putem: 5
osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama OGS Metkovié radnim danom od 8.30

do 13.30.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup
informacijama.

Ovlastenici prava na pristup informacijama oslobodeni su od placanja upravnih
pristojbi.

Sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, OGS Metkovi¢ ima pravo na
naknadu stvarnih materijalnih troskova.



Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ¢e
proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

Ravnatelj:
Zvonko KneZevi,prof.

KLASA: 602-01/12-01/56
URBROJ: 2117/1-22/12-01

U Metkoviéu , 08. oZujka 2012. godine



